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TP ASSISTANT
HUMAINES

NiveauV
Bac+2

Contact

La formation TP ARH (Assistant Ressources 03 89 45 79 90

Humaines) vous prépare a exercer une

fonction polyvalente au sein d’un service RH SO L el 1.7

ou d'une Direction RH d’une entreprise. 44 rue de la Sinne

Elle vous permettra d’aborder les differents 68100 MULHOUSE
aspects des ressources humaines : gestion
administrative du personnel (Systéme . \\‘ l "
d'informations des ressources humaines \\
(SIRH), Internet, outils bureautiques...), @euroformation mulhouse \\
gestion des carriéres, veille |égislative, -
formation, recrutement, RSE (responsabilité :
]

sociétale en entreprise)
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Modalites

- Une expérience professionnelle valorisante
- 2 jours/semaine (lundi & mardi) en formation
- 3 jours/semaine (mercredi, jeudi & vendredi)
en entreprise

- Formation en alternance sur 12 mois

- Cours animés par des professionnels du
monde de I'entreprise et dispensés dans les
locaux d’Euroformation (80 %) et a distance
(20 %) (Blended Learning)

- Accés a une plateforme pédagogique en
ligne vous permettant d’accéder a des
ressources complémentaires

- Assistant (e ) ressources humaines
- Assistant (e ) de recrutement
- Assistant (e )/Responsable de formation

- Chargé (e ) de la formation professionnelle...

- Assurer la gestion administrative du personnel

- Assurer la gestion des variables et parameétres de paie

- Mettre en place et suivre les indicateurs ressources humaines
- Contribuer aux opérations liées a la gestion des emplois et des
carrieres

- Contribuer au processus de recrutement et d’intégration du
personnel

- Contribuer a I'élaboration et au suivi du développement

des compétences du personnel

- PCIE ICDL (certification du Passeport de Compétences
Informatique Européen)

- SST (certification Sauveteur Secouriste du travail)

- SIRH Ressources Humaines (Systéme d’'information numérique
de gestion des ressources humaines)

- RSE (Responsabilité Sociétale en entreprise)

- E- recrutement

- Veille |égislative (revue Fiduciaire)

- Plateforme pédagogique (ressources complémentaires a disposi-

tion)



